Prijava poslodavca na odabranu mjeru
1. Korak - odabir mjere

U izborniku sa lijeve strane potrebno je odabrati mjeru na koju poslodavac ili
nezaposlena osoba Zeli aplicirati.

Odabirom mjere, otvorit Ce se prikaz s nazivom mjere, pripadaju¢im dokumentima
koje je moguce preuzeti (download), uputom o vremenu u kojem je prijavu moguce
podnjeti te linkom za on-line prijavu.

Moguce je da link nece biti vidljiv na stranici - to znaci da su prijave obustavljene i da
on-line prijava nije moguca.
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Slika 1 - Odabir mjere i link za prijavu

2. korak - online prijava na mjeru

U slucaju da je link vidljiv, da je vrijeme u okvirima koji su propisani u opisu na web

stranici (najceSc¢e od 08 do 16 sati) te da je radni dan (nije subota, nedjelja ili praznik) -

klikom na link za on - line prijavu otvorit ¢e se forma za prijavu.

Forma za prijavu razlikuje se ovisno o tipu mjere - sadrzi razlicita polja za upis - ali je
funkcioniranje forme jednako.



3. Korak - popunjavanje forme

Primjer popunjavanja forme za projekt "Prvo radno iskustvo 2018"
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Prijava na projekt

Projekt: Prvo radno iskustvo 2018

Naziv peslovneg subjekta
JIB poslovnog subjekta
Djelatnost

Vrsta poslodavca

Kanton

Opéina

Podaci o poslovnom subjektu

-- Odaberite djelatnost

-- Odaberite oblik -

Odaberite kanton

-- Odaberite opcinu -

Adresa

Telefon

Email

Ovlasteno lice

Broj trenutno zaposienih o
Broj trazenih osoba 0
Od 12 mjesci za VSSVSS 0
0Od 6 mjeseci za SSS 0

"\ Da li Zelite posredovanje i oglasavanje

Slika 2 - Popunjavanje forme

U on-line formi je potrebno popuniti sva polja, osim e-maila korisnika, jer mozda neki
korisnici nemaju e-mail adresu.

Neki podaci se upisuju slobodno - dok se djelatnost, vrsta poslodavca, kanton/Zupanija i
op¢ina biraju iz izbornika.

Kod izbora kantona, potrebno je izabrati kanton poslodavca, odnosno osobe koja se prijavljuje
na mjeru. Moguce je izabrati svaki kanton, bez obzira da li su u tom kantonu raspoloZiva
sredstva iz tog kantona raspoloZiva ili su potrosena.

Tek u trenutku prijave - klikom na gumb "Prijava" - ako u mati¢nom kantonu viSe nema
raspoloZivih sredstava - pojavit ¢e se poruka da je prijavljene osobe potrebno traZiti izvan
mati¢nog kantona, jer u njemu viSe nema raspolozivih sredstava.

Ako u mati¢nom kantonu ima raspoloZivih sredstava - traZzene osobe je moguce zatraziti u
drugim kantonima - ali nije nuZno.



4. Korak - popunjavanje forme - slucaj nedostatka novca u maticnom kantonu
U sluc¢aju da se na mjeru prijavljuje poslodavac u ¢ijem kantonu nema raspoloZivih

sredstava, nakon klika na gumb prijava - prikazat ¢e se poruka:

Prijava na projekt

Projekt: Prvo radno iskustvo 2018
Podaci o poslovnom subjektu

Maziv poslovnog subjekta

JIB poslovnog subjekta

Djelatnost Vadenje ruda | kamena z
Vrsta poslodavca Javno preduzece A
Kanton Posavski kanton T
Opéina Domaljevac-5amac T
Adresa
Telefon
Email

Ovlaéteno lice

Broj trenutno zaposlenih
Broj trazenih osoba

0d 12 mjesci za VSS/VSS
0Od 6 mjeseci za SS8

Da li zelite posredovanje i oglasavanje

Unesite tekst oglasa

Raspodjela po kantonima

U vasem kantonu nema raspoloZivih sredstava. Ukoliko Zelite, moZete jzvriiti prijavu za osobe Eije je mjesto prebivalista u drugim kantonima

u kojima ima raspolozivih sredstava

Dodaj kanton

Slika 4 - raspored traZenih osoba po kantonima u kojima ima raspoloZivih sredstava

Da bi prijava mogla biti dovrSena, potrebno je kliknuti na gumb "Dodaj kanton" - i broj
traZenih osoba prema upisanim vrijednostima iz prijave (u ovom slucaju "0d 12 mjeseci za
VSS/VSS"i"0d 6 mjeseci za SSS") rasporediti u kantone u kojima ima raspolozivih sredstava.



5. Korak - izbor kantona za raspored traZenih osoba
Klikom na gumb "Dodaj kanton" otvara se pop-up prozor u kojem se odabire broj osoba,

prema kriterijima iz prijave te kanton prebivaliSta osoba (kanton u kojoj se osoba trazi) te
kanton zaposlenja (kanton u kojem ¢e traZena osoba raditi).

Dodaj raspodjelu

Broj osoba:

Strucéna sprema -- Odaberite Stupanj --

Kanton prebivalista -- Odaberite kanton prebivalista --

Kanton zaposlenja -- Odaberite kanton zaposlenja--

Odustani

Slika 5 - raspored traZenih osoba po raspoloZivim kantonima

Upis svih podataka je obavezan, a portal ¢e provjeriti da li je broj rasporedenih osoba
uskladen s brojem traZenih. Na primjer, nije moguce rasporediti viSe osoba SSS nego $to je
to navedeno u glavnom dijelu prijave.



6. ZavrsSetak prijave

Nakon Sto su traZene osobe rasporedene po kantonima za koje postoje raspoloziva
sredstva — moguce je zavrsiti prijavu klikom na "Zavrsi prijavu".

Prijava na projekt

Projekt: Prvo radno iskustvo 2018
Podaci o poslovnom subjektu

Naziv poslovnog subjekta

JIB poslovnog subjekta

Djelatnost Vadenje ruda i kamena s
Vrsta posiodavca Javno preduzede '
Kanton Posavski kanton E
Opéina Domaljevac-Samac p
Adresa
Telefon
Email

Ovlasteno lice

BI'O] trenutno zapos!enm
Broj trazenih osoba

Od 12 mjesci za VSSNSS

Od 6 mjeseci za SSS

Da Ii Zelite posredovanje i oglagavanje

Unesite tekst oglasa

Raspodjela po kantonima

3 Od 12 mjesci za VS5/VSS Livanjski Kanton Kanton Sarajevo X

2 Od 6 mjeseci za SS5 Hercegovaéko-Neretvanski kanton Kanton Sarajevo »

Dodaj kanton

Zavréi prijavu

Slika 6 — ZavrsSetak prijave

Prijavu je moguce zavrsiti nakon Sto su sve traZene osobe rasporedene po kantonima u kojima
ima raspoloZzivih sredstava.

U slucaju da u mati¢nom kantonu (kantonu poslodavca) ima raspoloZivih sredstava, sve
nerasporedene osobe bi se registrirale u njegovom kantonu. No, kako u ovom primjeru u



mati¢cnom kantonu nema raspoloZivih sredstava - sve traZene osobe je potrebno rasporediti u
druge kantone.
7. Potvrda o prijavi

Nakon uspjesne prijave - na ekranu ¢e se pojaviti poruka o prijavi, te link na HTML
potvrdu koju je moguce Stampati

svoj OV Za posao i savjeti

PORTAL ZA TRAZITELJE POSLA E Objavite o Hilige ar
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Prijava na projekt : Prvo radno iskustvo 2018
Prijava prihvacena
Sifra prijave: SBGBI7IB6HRJ

Prijavu mozZete preuzeti na sljedecem URL-u
/portal/project-application/S8GBITI86HR

© Ne propustite i pogledajte

> Prvo radno 2018 » Redovni sastanak klubova 201 > Uvodna rijed
nansiranje zaposljavanja » Akademija poduzetnistva Zena

» Uvodna obuka z: etodavee

» Doprinos 500

» Perioditno zap anje 2018

Slika 7 - status prijave

Podaci o status prijave sadrZe Sifru i link na HTML potvrdu, koju je moguce preuzeti i Stampati
klikom na link.



8. Izgled HTML potvrde

Potvrda sadrZi sve podatke o prijavi, a klikom na gumb Ispisi vrsi se Stampanje potvrde.

Prijava za uéesée u Programu sufinansiranja zaposljavanja - mjera: Prvo radno iskustvo 2018 Ispisi

Sifra prijave SBGBITISEHR

Vrijeme prijave: 13.12.2018 10:65

Status prijave: PRIHVACENA

Naziv poslovnog subjekta Poslodavac d.o.o

JIB poslovnog subjekta 1234567890123

Djelatnost Vadenje ruda i kamena

Virsta poslodavca Javnao preduzece

[
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Opéina [ Domaljevac-Samac
[
[
[
[
[
[
[
[

Kanton Posavski kanton
Adresa Sarajevska ulica 1
Telefon 234444
Email email@email.ba
Ovladteno lice Aldin Aldinowic
Broj trenutno zaposlenih 100
Broj trazenih osoba 5
Dali zelite posredovanie |
oglasavanje DA
Tekst oglasa Neki tekst oglasa
Raspodiela dj po kar
3 Od 12 mjesci za Livanjski kanton Kanton
VSS/VSS Sarajevo
2 Od 6 mjeseci za SSS Hercegovacko-Neretvanski Kanton
kanton Sarajevo
Potpis oviastenog lica Peéat poslovnog subjekia
Napomena

Potrebno je da odmah po prijavi, a najkasnije u roku od 30 dana od dana prijave (a u slucaju prijgma radnika putem Agencije za drzavnu sluzbu ili u slucaju posredovanja u zaposljavanju u roku
od 80 dana od dana prijave), radi zakljutivanja ugovora, nadleznoj sluzbi z: lje prema mjestu p nezaposlene osobe dostaviti sljiedecu dokumentaciju:

+ isprintanu Prijavu na Javni poziv, ovjerenu i potpisanu od oviastene osobe,

» broj racuna u poslovnoj banci na koji ée se sredstva doznaditi,

+ ovjerenu kapiju diplome/svjedodZbe za osobu koja se sufinansira,

+ odluku, odnosno sparazum ili ugovor sa mentorom

+ kopiju ugovora o radu za osobu koja se zapodljava,

* kopiju prijave na obavezna osiguranja u Poreznoj upravi Federacije BiH — obrazac JS 3100.

Sluzba za zaposljavanje ce obavijestiti poslodavea da dostavi uvjerenje Parezne uprave Federacije BiH o izmirenim obavezama po osnovu poreza i doprinesa (original ili ovierenu kopiju ne
stariju od tri mjeseca) | to samo u sluéaju kada je kontrola obrasca uplate doprinosa MIP1023 neuspjedno dovrdena u Poreznoj upravi Federacije BiH.

Paslodavac mozZe zakljuditi ugovor o radu i izvrSiti prijavu osobe na Poreznu upravu Federacije BiH (Obrazac JS 3100 ) na dan apliciranja na Javni poziv s tim §to ¢e se ugovor o sufinansiranju
zaposljavanja zakljuciti samo sa poslodavcima i za nezaposlene osobe koji ispunjavaju uvjete Programa, u skladu sa raspoloZivim sredstvima.

Po svakoj objavi Javnog poziva, kojih ce biti najmanije tri (3), poslodaveu se moze odobriti sufinansiranje zaposljavanja. ukupno po svim mjerama, najvise po 20 osoba sa evidencije
nezaposlenih po kantonu/ Zupaniji

Poslodavac je saglasan da njegovi podaci, od uticaja na transparentno upravijanje Programima, budu dostupni javnosti

Slika 8 - potvrda o prijavi



